INSTRUGAO NORMATIVA N° 006/2016/GS/SEDUC/MT.

Dispde sobre o processo de apuracdo de responsabilidade pela inexecucédo das
obrigacdes contratuais por fornecedores de géneros alimenticios advindos da
chamada publica e pregdo presencial para atendimento do Programa Nacional de
Alimentacgdo Escolar.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCAGAO, ESPORTE E LAZER, no uso das atribuicdes conferidas pela
Lei n® 11.947, de 16 de junho de 2009; Lei Estadual n° 7.586, de 18 de dezembro 2002, a Resolu¢édo/FNDE/CD n° 26,
de 17 de junho de 2013, Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 7° da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o procedimento de apurag&o e responsabilidade decorrentes de descumplrimento total
ou parcial das obrigagdes contratuais de fornecedores de géneros alimenticios.

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Os fornecedores se obrigam nos termos do contrato, do edital e da propria proposta apresentada,
podendo o descumprimento de tais obrigagdes implicar em rescisdo unilateral do contrato e aplicacéo de penalidades,
nos termos desta instrucdo normativa e legislagao pertinente.

Paragrafo Unico. Sdo motivos para apuracéo de responsabilidade do fornecedor de géneros alimenticios:

| - recusa no fornecimento de produtos nas especificagdes, precos, prazos, e quantitativos registrados em ata
da camara de negocios;

II - fornecimento de produtos fora das especificagdes registradas;

11l - descumprimento de quaisquer outras obrigagfes assumidas na ata de registro de pregos.

Art. 3° Cada unidade escolar devera realizar acompanhamento rigoroso no recebimento de género
alimenticios, recusando o recebimento de produtos fora das especificagfes contratadas e exigindo do fornecedor a
imediata solucdo de quaisquer irregularidades no fornecimento.

Art. 4° Caso reste caracterizado o descumprimento das obrigacdes e a recusa do fornecedor em sanar
imediatamente possiveis pendéncias, a unidade escolar devera comunicar, por escrito, com identificagdo e assinatura
do(a) Diretor(a) Escolar e do(a) Presidente do CDCE, a Assessoria Pedagégica do municipio, ou da circunscri¢éo,
descrevendo os fatos, identificando a(s) data(s) da(s) ocorréncia(s), e informando os dados do fornecedor.

Capitulo Il _
DOS PROCEDIMENTOS PARA APURACAO

Art. 5° Para apuragdo de fatos relativos a inexecucao contratual de contratos de fornecimento de géneros
para alimentacdo escolar, caberd a cada Assessoria Pedagdgica instituir, anualmente, Comissdo de Apuracao de
Irregularidades - CAI composta por um(a) Servidor(a) lotado(a) na Assessoria Pedagdgica e mais 2 (dois) servidores
efetivos da rede estadual, lotados na circunscri¢cdo de atuacao da respectiva Assessoria Pedagdgica.

Paragrafo Unico. Devera a Assessoria Pedagdgica encaminhar a Coordenadoria de Alimentagdo Escolar da
SEDUC/MT, cépia da ATA constitutiva da Comissédo de Apuracao de Irregularidades - CAl antes do inicio de cada ano
letivo.

Art. 6° Tomando conhecimento de descumprimento de obrigagdo por fornecedores de alimentagéo escolar,
por outros meios que ndo a denuncia formalizada por unidade escolar, a Assessoria Pedagodgica lavrara termo de
ocorréncia, nos mesmos termos da denuncia, e encaminhara a comissao para apuracao.

Art. 7° Recebida a denuncia, a comisséo a instruira com copia da ata de registro de precos da qual restou
habilitado o fornecedor denunciado, organizando os documentos em pasta propria que devera ficar disponivel na sede
da Assessoria Pedagdgica.

Art. 8% A comissao solicitara informacg6es escritas de outras unidades escolares quanto a relagdo com o
fornecedor denunciado.

Art. 9° Se entender necessario, a comissao podera realizar vistoria no local onde estiver estabelecido o
fornecedor denunciado, desde que o informe a data da vistoria previamente.

Art. 10 A comisséo podera juntar a dendncia quaisquer outros documentos a que tenha acesso e que ajudem
a esclarecer os fatos, tais como: embalagens de produtos, recibos, cupons e/ou notas fiscais, fotografias, declaragdes
de outros servidores, entre outros.

Paragrafo Gnico. Podera, ainda, requerer que o fornecedor denunciado apresente documentos atualizados
exigiveis para atuacédo no fornecimento de produtos para alimentacéo escolar, tais como alvard, autorizagdes de 6rgao
sanitarios, ente outros.

Art. 11 Ao final, encaminhari oficio de notificacéo ao fornecedor denunciado, com cépia da dendncia e de
todos os documentos a ela juntados.



Art. 12 O fornecedor apresentara justificativa em 5 (cinco) dias Uteis, quando o descumprimento contratual ou
0 ato apontado como ilicito puderem ensejar a aplicacéo das sancdes previstas nesta instrucdo normativa.

Paragrafo Unico. A notificacéo citada no caput contera:

| - identificagcdo do fornecedor e da autoridade que instaurou o procedimento;

II - finalidade da notificagéo;

Il - breve descri¢éo do fato passivel de aplicagdo de penalidade;

IV - citacéo das clausulas contratuais infringidas;

V - comunicagéo da glosa, se for o caso;

VI - informacao da continuidade do processo independentemente da manifestacéo da contratada;
VIl - outras informag@es julgadas necessarias pela Administragdo.

Art. 13 Estando convencida a comissao das circunstancias do fato, da possivel responsabilidade da empresa,
ou da improcedéncia da denuncia, elaborara relatério sugerindo uma das seguintes medidas:

| - arquivamento da denuncia, por entender que nédo ha provas suficientes do descumprimento das obrigagGes
assumidas pelo fornecedor;

Il - arquivamento da dendncia, por entender que o fornecedor denunciado ndo deu causa, voluntariamente,
ao possivel descumprimento de obrigagGes (culpa exclusiva da unidade escolar ou fatos posteriores que impediram o
fornecimento contra a propria vontade do fornecedor e sem que este pudesse evitar);

Il - arquivamento da denuncia se entender que o fornecedor denunciado tenha tomado, de imediato, medidas
eficientes para atendimento adequado da(s) unidade(s) escolar(es);

IV - descredenciamento do fornecedor acusado por entender que o0 mesmo deu causa ao descumprimento
das obrigag6es assumidas, sugerindo a rescisdo unilateral do contrato e aplicagéo de sancao, a ser dosada quando da
deciséo do processo pelo(a) Secretéario(a) de Estado de Educagéo;

V - aplicagdo de multa, independente da sangao prevista no item acima, caso a ata de registro de precos, ou
0 contrato, prevejam esta possibilidade.

Paragrafo Unico. Ao sugerir a aplicacéo de penalidade, a comisséo devera informar no relatério a gravidade
do ato cometido pelo fornecedor e a extensdo de suas consequéncias, se o fornecedor ja havia recebido qualquer
adverténcia nos ultimos 5 (cinco) anos por descumprir obrigacdes assumidas no fornecimento de géneros alimenticios e
a disposicéo do fornecedor em resolver a questao ou minimizar as consequéncias.

Do Relatério

Art. 14 Emitido o relatério, os documentos serdo encaminhados a Secretaria de Estado de Educagédo Esporte
e Lazer, aos cuidados da Comissdo Permanente de Apuragdo de Irregularidades Contratuais - CPAR, para analise e
manifestacdo e posterior encaminhamento para decisdo do Secretario de Estado de Educacéao.
Da Deciséo e Do Recurso

Art. 15 Da decisao do Secretario, cabera a Comisséo Permanente de Apuracéo de Irregularidades Contratuais
- CPAR providenciar a publicagdo do ato e a notificagdo do fornecedor, abrindo prazo de 15 (quinze) dias para
interposicéo de recurso, que tramitard administrativamente nos termos da Lei n°® 7.692, de 1° de julho de 2002.

Art. 16 Com a decisdo do recurso exaure-se a esfera administrativa, e apenas sera conhecida nova
interpelacéo se forem apresentados elementos novos capazes de reformar a deciséo.

Art. 17 Publicada deciséo de rescisao unilateral do contrato, a Camara de Negécios informara a unidade
escolar os meios pelos quais continuard adquirindo produtos alimenticios, seja de outros fornecedores habilitados, ou
por meio da realizagdo de novo procedimento licitatério.

Art. 18 Caberd a Comissdo Permanente de Apuracdo de Irregularidades Contratuais - CPAR prestar
informacgdes técnicas as comissdes municipais no auxilio da condugdo dos processos de apuragdo de que tratam os
artigos anteriores.

Dos Prazos
Art. 19 Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario normal de funcionamento do Orgéo.

Art. 20 Os prazos para cumprimento da obrigacao por parte da contratada seréo sempre continuos, nao se
interrompendo nos sabados, domingos e feriados, salvo disposicao contratual em sentido contrario.

Art. 21 Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento.

§ 1° Os prazos fluirdo a partir do primeiro dia Gtil apds o recebimento da notificagcdo.

§ 2° O prazo considerar-se-a prorrogado até o primeiro dia Gtil seguinte se o vencimento ocorrer no sabado,
domingo ou feriado, quando ndo houver expediente no Orgéo ou, ainda, quando o expediente for encerrado antes do

horéario normal de funcionamento.

§ 3° A contagem do periodo de atraso na execucéo dos ajustes sera realizada a partir do primeiro dia util
subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigagéo.

Capitulo 11l

DISPOSICOES FINAIS



Art. 22 Na hip6tese de descumprimento das normas estabelecidas nesta Instrucdo Normativa ou no ndo
atendimento as legislacdes que sdo feitas habitualmente a aplicagdo do PNAE/FNDE, por dolo ou culpa, as Equipes
Gestoras nas Unidades Escolares, os representantes das Assessorias Pedagogicas, os Servidores Publicos Estadual e
demais membros componentes das CNAE, estardo sujeitos aos procedimentos e sangdes previstas na Lei
Complementar (LC) n° 04/1990, LC n° 207/2004, assim como os procedimentos descritos nesta Instrucédo, além da
responsabilidade civil e criminal aplicavel.

Art. 23 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se a Instrugao
Normativa 04/2014/GS/SEDUC, suas alteragGes e demais disposi¢cdes em contrario.

Cuiaba-MT, 17 de junho de 2016.
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